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ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Темрюкский район

от ___________ № ___________
ПОРЯДОК
 по  оказанию содействия гражданам в принятии на учет в качестве претендента на получение социальной выплаты в целях улучшения жилищных условий в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»
Раздел I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Порядка.

Порядок по  оказанию содействия гражданам в принятии на учет в качестве претендента на получение социальной выплаты в целях улучшения жилищных условий в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» (далее – Порядок) разработан в целях повышения качества реализации мероприятий по улучшению жилищных условий сельских жителей, предусмотренных федеральной целевой программой «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» (далее – Программа), повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при оказании содействия, определяет сроки и последовательность действий администрации, а так же ее должностных лиц.


1.2. Круг заявителей, имеющих право на оказания содействия:
заявитель - физическое лицо либо его законный представитель, обратившийся в администрацию муниципального образования Темрюкский район за оказанием содействия.

граждане Российской Федерации;

Оказание содействия доступно гражданам, работающим и проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам  в возрасте не старше 35 лет, изъявившим желание  улучшить свои жилищные условия.
1.3. Требования к порядку  информирования об оказании содействия.

1.3.1. Информация об оказании содействия доводится до сведения заявителей на личном приеме в администрации муниципального образования Темрюкский район, по телефонам для справок (консультаций), а также размещается на информационных стендах в здании администрации муниципального образования Темрюкский район.
1.3.2. Почтовый адрес, контактный телефон: 353500, Российская Федерация, Краснодарский край, Темрюкский район, г. Темрюк, ул. Ленина  65, каб. 16.
Справочные телефоны: (8-861-48) 4-29-60, факс: 4-29-60.
1.3.3. График работы:

Понедельник - четверг – с  8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00.
Пятница – с  8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00.
График приема заявителей:  
Вторник и четверг – с  8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00
1.3.4. Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа A-4, текст - прописные буквы, размером шрифта № 12 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером шрифта № 12 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важные места выделяются жирным шрифтом. 
1.4. Настоящий Порядок определяет порядок, сроки и последовательность действий  при оказании содействия.

1.5. Право на  предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья имеют:

1.5.1.
Граждане Российской Федерации, при соблюдении в совокупности следующих условий:

постоянное проживание и осуществление трудовой деятельности (основное место работы) в сельской местности;

наличие собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья. При отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств гражданином могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала;

признание нуждающимся в улучшении жилищных условий. 

1.5.2. Молодая семья, под которой понимаются состоящие в зарегистрированном браке лица в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, или неполная семья, которая состоит из одного родителя, чей возраст на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных, в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

работа хотя бы одного из членов молодой семьи по трудовому договору или осуществление индивидуальной предпринимательской деятельности в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности;

постоянное проживание в сельской местности, в которой хотя бы один из членов молодой семьи работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере;

признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;

наличие у молодой семьи собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья. При отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств гражданином могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала.

1.5.3.
Молодой специалист, под которым понимается одиноко проживающее или состоящее в браке лицо в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, имеющее законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

работа по трудовому договору или осуществление индивидуальной предпринимательской деятельности в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности;

постоянное проживание в сельской местности, в которой молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере;

признание молодого специалиста нуждающимся в улучшении жилищных условий;

наличие у молодого специалиста собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья. При отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств гражданином могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала.
1.5.4.  В том числе молодые семьи и молодые специалисты, соответствующие в совокупности следующим условиям:

переехали в сельскую местность в границах соответствующего муниципального района (городского округа), в которой один из членов семьи или молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере, из других муниципальных образований;

проживают на территории указанного муниципального района (городского округ) на условиях найма, аренды, безвозмездного пользования, либо иных оснований, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

зарегистрированы по месту пребывания в соответствии с законодательством Российской Федерации.

учащиеся последнего курса образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионально образования, заключившие соглашение с работодателем (органом местного самоуправления) о трудоустройстве в сельской местности, в которой изъявил желание постоянно проживать и работать по трудовому договору (осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность) в агропромышленном комплексе или социальной сфере по окончании образовательного учреждения.
1.5.5 Право на получение социальной выплаты имеют также молодые семьи и молодые специалисты, изъявившие желание постоянно проживать  и работать по трудовому договору или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности.

1.6. Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий осуществляется органами местного самоуправления по месту их постоянного жительства по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. Граждане, намеренно ухудшившие жилищные условия, могут быть признаны нуждающимися в улучшении жилищных условий не ранее чем через 5 лет со дня совершения указанных намеренных действий.
1.7. Первоочередное предоставление социальных выплат осуществляется гражданам, молодым семьям и молодым специалистам, включенным в списки граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2002 г. № 858, при соблюдении условий, установленных настоящим Типовым положением.
1.8. К членам семьи гражданина относятся постоянно проживающие совместно с ним его супруга (супруг), а также дети и родители. Другие родственники и нетрудоспособные иждивенцы признаются членами семьи гражданина, если они вселены им в жилое помещение по месту его жительства в качестве членов его семьи и ведут с ним общее хозяйство. В исключительных случаях иные лица могут быть признаны членами семьи этого гражданина в судебном порядке. 

1.9. Социальные выплаты гражданам, молодым семьям и молодым специалистам предоставляются за счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации и местных бюджетов.

1.10. Социальные выплаты не предоставляются гражданам, молодым семьям и молодым специалистам, а также членам их семей, ранее реализовавшим право на улучшение жилищных условий в сельской местности с использованием средств социальных выплат, а так же в рамках Программы не предусматривается выделение социальных выплат на улучшение жилищных условий в сельской местности гражданам Российской Федерации, перед которыми государство имеет обязательства по обеспечению жильем в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.11.
Граждане, молодые семьи и молодые специалисты которым предоставляется социальная выплата вправе ее использовать:

на приобретение готового жилого помещения в сельской местности, которую они избрали для постоянного проживания;

на создание объекта индивидуального жилищного строительства или пристройку жилого помещения к имеющемуся жилому дому (далее - строительство жилого дома) в сельской местности, которую они избрали для постоянного проживания, в том числе на завершение ранее начатого строительства жилого дома;

на приобретение жилого помещения путем участия в долевом строительстве многоквартирного жилого дома в сельской местности, которую они избрали для постоянного проживания.
1.12. Под агропромышленным комплексом понимается сельскохозяйственные товаропроизводители, признанные таковыми в соответствии со статьей 3 Федерального закона «О развитии сельского хозяйства».

1.13.  Под социальной сферой понимается организации независимо от их организационно - правовой формы (индивидуальные предприниматели), выполняющие работы или оказывающие  услуги в сельской местности в области здравоохранения, в том числе ветеринарной деятельности в сфере агропромышленного комплекса, образования, социального обслуживания, культуры, физической культуры и спорта.

Раздел II. Стандарт по оказанию содействия
2.1. Оказание содействие производится:
ведущим специалистом отдела жилищно-коммунального хозяйства и охраны окружающей среды администрации муниципального образования Темрюкский район (далее - Специалист).
2.1.1. При оказании содействия специалист  взаимодействует со следующими органами: 
Федеральная миграционная служба Российской Федерации;

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации;

Федеральная налоговая служба Российской Федерации;

Бюро технической инвентаризации «Крайтехинвентаризация – Краевое БТИ»; 

Администрации сельских поселений муниципального образования Темрюкский район.

2.2. Результатом оказания содействия является:

Вручение участнику мероприятий, Министерством сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края (далее - Министерство) свидетельства о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности (далее – Свидетельство);

перечисление в кредитное учреждение социальной выплаты в соответствии с размером, указанным в Свидетельстве; 
перечисление банком средств на оплату договора купли-продажи о приобретении жилого помещения, купли-продажи стройматериалов продавцу  или  договора подряда при строительстве подрядчику, застройщику жилья.

2.3. Срок оказания содействия. 

в пределах сроков реализации федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» - постоянно. 

2.4.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

конституция Российской Федерации;

жилищный кодекс Российской Федерации;

федеральный закон Российской Федерации от 6 октября 2003 года                      № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

федеральный закон Российской Федерации от 12 января 1996 года                № 7 - ФЗ «О некоммерческих организациях»;

федеральный закон от 02.05.2006 года № 59 - Ф «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»;
постановление Правительства Российской Федерации от 15 июля 2013 года № 598 «О федеральной целевой программе «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-207 годы и на период до 2020 года»;
типовое положение о предоставления социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам Российской Федерации, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам; 

настоящий Порядок.  
2.5. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания содействия:
2.5.1. Гражданин, имеющий право на получение социальной выплаты (далее – заявитель), представляет в  администрацию муниципального образования Темрюкский район  заявление (согласно приложению 1 к настоящему Порядку) с приложением:
	№ п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия)
	Примеча-ние

	1
	2
	3
	4

	Документы, предоставляемые заявителем:


	1
	заявление на участие в Программе. 
	Оригинал

(приложение № 1)
	Для использования в работе

	2
	документы, удостоверяющие личность гражданина (паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации).
	Оригинал

Копия
	Для заверения копии
Для использования в работе


	1
	2
	3
	4

	3
	Документы, подтверждающие родственные связи:

свидетельство о рождении ребенка (детей);

свидетельство о заключении брака;

свидетельство о расторжении брака;

свидетельство об усыновлении; 

свидетельство об установлении отцовства;

свидетельство о перемене имени;
	Оригинал

Копия
	Для  заверения копии
Для использования в работе

	4
	документы подтверждающие наличие у претендента (заявителя) и или членов его семьи собственных и (или) заемных средств:

справка о займе из кредитного учреждения (оригинал);

сберегательная книжка (копия);

сертификат на получение материнского капитала (копия);

договор займа (копия). 
	Оригинал

Копии 
	Для  заверения копии
Для использования в работе

	5
	документ подтверждающий признание претендента нуждающимся улучшении жилищных условий (постановление администрации поселения по месту регистрации)
	Оригинал


	Для использования в работе

	6
	документы с места работы:

трудовой договор;

трудовая книжка (копия, заверенная отделом кадров)  

 
	Оригинал

Копия
	Для  заверения копии

Для использования в работе

	7
	справка о составе семьи
	Оригинал
	Для использования в работе

	8
	свидетельство ИНН (для заключения трех стороннего договора после получения свидетельства)


	Оригинал

Копия
	Для  заверения копии

Для использования в работе

	9
	выписка(и) из лицевого счета жилого(ых) помещения(ий), принадлежащего(их) гражданину и (или) членам его семьи, указанным в заявлении об оказании содействия, на праве собственности, фактически занимаемого (ых) гражданином и (или) членами его семьи
	Оригинал
	Для использования в работе

	10
	документы, подтверждающие наличие (отсутствие) жилых помещений, правоустанавливающие и право удостоверяющие документы на занимаемые жилые помещения:

    справки из органа, осуществляющего технический учет жилищного фонда, и органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) на праве собственности или на основании иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), составленные не ранее чем за два месяца до даты представления их в уполномоченный орган по учету;
	Оригинал


	Для использования в работе



	1
	2
	3
	4

	11
	документы, предусматривающие разрешительные документы на строительство жилья, а так же документы, подтверждающие стоимость жилья, планируемого к строительству (приобретению):

	11.1
	при приобретении жилого помещения:

договор купли продажи на жилое помещение соответствующий требованиям Программы;

свидетельство на право собственности на продавца жилого помещения;

технический паспорт на приобретаемое домовладение. 
	Оригинал

Копия
	Для заверения копии

Для использования в работе

	11.2
	при строительстве жилого помещения:

эскизный проект жилого помещения;

сметная документация. 
	Оригинал

Копия
	Для заверения копии

Для использования в работе

	11.3
	при незавершенном строительстве жилого помещения:

эскизный проект жилого помещения;

сметная документация на полную стоимость жилого помещения;

акт обследования незавершенного строительства;

акты к закрытию работ (при наличии);

сметная документация на оставшуюся стоимость строительства жилого помещения. 
	Оригинал

Копия
	Для заверения копии

Для использования в работе

	Сведения, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия:

	1
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет, на праве собственности или на основании иного подлежащего государственной 
	Оригинал
	Для использования в работе

	2
	справки из органа, осуществляющего технический учет жилищного фонда, и органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) на праве собственности или на основании иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), составленные не ранее чем за два месяца до даты представления их в уполномоченный орган по учету;
	Оригинал
	Для использования в работе


2.5.2. Копии представляемых документов должны быть заверены в установленном порядке. 

2.5.3. Срок действия информации из организации технической инвентаризации о наличии (отсутствии) в собственности   всех членов семьи жилого помещения, из Управления Федеральной  регистрационной службы кадастра и картографии по Краснодарскому краю и прежних мест проживания о наличии (отсутствии) в собственности всех членов семьи (включая детей) жилого помещения и  выписки  финансово-лицевого   счета   с   места  постоянного   проживания  не должен превышать 30 дней с момента выдачи;
2.6. Основанием для отказа в приеме документов может является:

непредставление заявителем одного или нескольких документов, необходимых для оказания содействия;

2.7. Основания для отказа в оказании содействия:

выявление факта улучшения заявителем своих жилищных условий (приобретение жилого помещения или ввод в эксплуатацию построенного индивидуального жилого дома) до момента утверждения списка изъявивших желание участвовать в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан, молодых семьей или молодых специалистов, проживающих в сельской местности, администрацией муниципального образования Темрюкский район предоставляемого в Министерство по запросу;

выявление недостоверных сведений в представленных заявителем документах;
 реализация ранее права на улучшение жилищных условий с использованием социальных выплат за счет бюджетных средств различных уровней.     
2.8. Требование к оказанию содействия и местам оказания содействия

2.8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при получении консультации или подаче документов для оказания содействия 30 минут.
        2.8.2. Помещение, в котором  ведется консультация, прием и проверка документов, включение в список претендентов на участие в Программе находится в здании администрации муниципального образования Темрюкский район по адресу: 353500, г. Темрюк, Темрюкского района, Краснодарского края, ул. Ленина, д. 65, каб.16, справочные телефоны: (8-861-48) 4-29-60, факс: 4-29-60.
2.8.3. График приема граждан:  
Вторник и четверг – с  8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.002.12.3. Помещения, выделенные для оказания содействия, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим, противопожарным, гигиеническим и другим нормам и правилам. Помещения для приема заявителей их (представителей) размещаются на нижних этажах зданий.  В местах оказания содействия предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.8.4. Место для заполнения заявлений об оказании содействия оборудуется столом и письменными принадлежностями. 

прием заявителя осуществляется в помещении, которое должно быть оборудовано  информационной табличкой с указанием номера кабинета, режима работы  и Ф.И.О. работников. 

место  специалиста, оказывающих содействие, должны быть оборудованы персональными компьютерами с доступом к печатающему устройству, сети Интернет. 

возле кабинета специалистов, ответственных за оказание содействия должен располагаться информационный стенд.  На информационном стенде  должны быть размещены:

почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты и официального сайта Администрации;

Ф.И.О. и контактные телефоны  работников, оказывающих содействие;

образцы заявлений, подаваемых заявителем (приложения к настоящему Порядку);

другие информационные материалы, необходимые для оказания содействия.

Раздел. III. Состав, последовательность и сроки выполнения этапов оказания содействия, требования к порядку их выполнения.
3.1. Оказание содействия включает в себя следующие этапы оказания содействия:

прием граждан, молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить свои жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» и разъяснение условий участия в программе;

прием заявления и  документов на участие в мероприятиях по улучшению жилищных условий в рамках реализации программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»;

включение в  сводный список граждан, изъявивших желание участвовать в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов;

уведомление заявителя о включении в сводный список претендентов на участие в программе или отказе во включении в сводный список претендентов на участие в программе;

направление сводного списка граждан, изъявивших желание участвовать в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов (копии  документов граждан по запросу)  в Министерство на рассмотрение и утверждение;

направление гражданину, молодой семье или молодому специалисту уведомления о включении в состав участников мероприятий  по улучшению жилищных условий;

заполнение и сопровождение трехстороннего договора в рамках Программы;

сопровождение участника в Министерство для получения свидетельства о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности и разъяснение условий использования социальной выплаты;

проверка и согласование предоставляемых заявителем документов с Министерством до сдачи в банк. 

3.2. Последовательность и сроки выполнения этапов оказания содействия:
3.2.1. Прием граждан и разъяснение условий участия в программе. 
3.2.1.1. Содержание каждого этапа оказания содействия специалиста
устанавливает предмет обращения; 

устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанного в пункте 2.5.1 настоящего порядка;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.5.1 настоящего Порядка, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания содействия, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению;

при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить заявление;

фиксирует получение документов от заинтересованных лиц  путем выдачи им расписки в приеме недостающих документов.

3.2.1.2. Критерии принятия решения:

обращение за оказанием содействия соответствующего лица;

предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 2.5.1 настоящего Порядка;

достоверность поданных документов, указанных в пункте 2.5.1 настоящего Порядка.

3.2.1.3. Результат выполнения:

прием и регистрация заявления в журнале регистрации претендентов на получение социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-207 годы и на период до 2020 года»;
отказ в приеме документов для последующего оказания содействия.

3.2.1.4. Способ фиксации результата:

внесение сведений в журнал регистрации претендентов на получение социальной выплаты в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельскохозяйственных территорий на 2014-2017 годы и на период и до 2020 года».
3.2.1.5. Срок выполнения – 1 день.
3.2.2. Рассмотрение заявления и принятие решения. 

3.2.2.1. Юридический факт, для начала оказания содействия:

наличие зарегистрированного заявления в журнале регистрации претендентов на получение социальной выплаты в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельскохозяйственных территорий на 2014-2017 годы и на период и до 2020 года».
3.2.2.2. Содержание каждого этапа оказания содействия специалиста:

проводит анализ представленных документов, по результатам которого готовит заключение (приложение 2) о возможности (невозможности) включения в список претендентов на получение выплаты, на основании которого заявителю направляется письмо о включении в списки или  мотивированный отказ.

в случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организациях, участвующих в оказании содействия, в течение 2 рабочих дней со дня получения в работу документов, подготавливаются межведомственные запросы в соответствующие органы (организации), участвующие в оказании содействия.

по результатам рассмотрения информации, представленной по межведомственным запросам, в срок, установленный федеральным законодательством, при наличии предусмотренных законодательством оснований принимается решение об оказании содействия или об отказе.

3.2.2.3. Критерии принятия решения:

соответствие представленных документов установленным требованиям;

выявление оснований для отказа о включении в списки.

3.2.2.4. Результат выполнения этапа оказания содействия:

включение в списки претендентов на получение социальной выплаты;
направление уведомления о включении в списки претендентов на получение социальной выплаты
мотивированный отказ во включении в списки претендентов;

3.2.2.5. Способ фиксации результата:

внесение сведений в журнал регистрации претендентов на получение социальной выплаты в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельскохозяйственных территорий на 2014-2017 годы и на период и до 2020 года».
3.2.2.6. Срок выполнения - 29 рабочих дней, 

3.2.3. Формирование учетного дела. 

3.2.3.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала этапа оказания содействия, является поступившее от гражданина подписанное и зарегистрированное в установленном порядке заявление о участии в программе. 

3.2.3.2.  Содержание каждого этапа оказания содействия специалиста:

специалист формирует учетное дело гражданина подавшего заявление в соответствии с установленными требованиями законодательства Российской Федерации.

3.2.3.3. Критерии принятия решения: 
включение заявителя в списки на получение социальных выплат и получение им уведомления.

3.2.3.4. Результат исполнения:

получение заявителем уведомления о включении в списки претендентов.

3.2.3.5. Способ фиксации результата: 

внесение сведений в журнал регистрации претендентов на получение социальной выплаты в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельскохозяйственных территорий на 2014-2017 годы и на период и до 2020 года».
3.2.3.6. Срок выполнения - 29 рабочих дней.
3.2.4 Включение, формирование и направление  сводных списков граждан, изъявивших желание участвовать в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов.
3.2.4.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала этапа оказания содействия, является сформированное заключение о включении в списки претендентов. 

3.3.4.2.  Содержание каждого этапа оказания содействия специалиста:

на основании заключения специалист включает заявителя в список претендентов

распределение граждан по спискам осуществляется на основании требований изложенных в пунктах 1.2, 1.5.1, 1.7, 1.12, 1.13  настоящего Порядка и согласно следующей очередности для категории граждане:

граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие деятельность в агропромышленном комплексе в сельской местности, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве;

граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие деятельность в агропромышленном комплексе в сельской местности, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилого помещения;
граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие деятельность в социальной сфере в сельской местности, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве;

граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие деятельность в социальной сфере в сельской местности, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилого помещения;
граждане, осуществляющие деятельность в социальной сфере в сельской местности (за исключением граждан, указанных в пунктах а-г), изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве;

граждане, осуществляющие деятельность в социальной сфере в сельской местности (за исключением граждан, указанных в пунктах а-г), изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилого помещения;
распределение граждан по спискам осуществляется на основании требований изложенных в пунктах 1.2, 1.5.2 - 1.5.5, 1.7, 1.12, 1.13 настоящего Порядка и согласно следующей очередности для категории молодая семья и молодые специалисты:
молодые семьи и молодые специалисты, указанные в подпункте б пункта 1.5.4 настоящего Порядка изъявившим желание работать по трудовому договору или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе и улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

молодые семьи и молодые специалисты, указанные в подпункте б пункта 1.5.4 настоящего Порядка изъявившим желание работать по трудовому договору или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе и улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;
молодые семьи и молодые специалисты, указанные в подпункте а пункта 1.5.4 настоящего Порядка изъявившим желание работать по трудовому договору или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе и улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

молодые семьи и молодые специалисты, указанные в подпункте а пункта 1.5.4 настоящего Порядка изъявившим желание работать по трудовому договору или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе и улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;
молодые семьи и молодые специалисты, указанные в пунктах 1.5.2 и 1.5.3 настоящего Порядка, работающие по трудовым договорам или осуществляющие деятельность в агропромышленном комплексе в сельской местности, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве;

молодые семьи и молодые специалисты, указанные в пунктах 1.5.2 и 1.5.3 настоящего Порядка, работающие по трудовым договорам или осуществляющие деятельность в агропромышленном комплексе в сельской местности, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилого помещения;
молодые семьи и молодые специалисты, указанные в пунктах 1.5.2, 1.5.3 и 1.5.5 настоящего Порядка, работающие по трудовым договорам или осуществляющие деятельность в социальной сфере в сельской местности, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве;

молодые семьи и молодые специалисты, указанные в пунктах 1.5.2, 1.5.3 и 1.5.5 настоящего Порядка, работающие по трудовым договорам или осуществляющие деятельность в социальной сфере в сельской местности, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилого помещения;
в каждом из указанных подпунктов пункта 3.2.4.2 очередность определяется в хронологической последовательности по дате подачи заявления с учетом первоочередного предоставления социальных выплат гражданам, имеющим трех и более детей.

3.2.4.3. Критерии принятия решения: 
включение заявителя в списки на получение социальных выплат и получение им уведомления.

3.2.4.4. Результат исполнения:

получение заявителем уведомления о включении в списки претендентов.

3.2.4.5. Способ фиксации результата: 

внесение сведений в журнал регистрации претендентов на получение социальной выплаты в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельскохозяйственных территорий на 2014-2017 годы и на период и до 2020 года».
3.2.4.6. Срок выполнения - 1 рабочий день.
 

3.2.5. Направление сводного списка граждан 
направление сводного списка граждан изъявивших желание участвовать в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов осуществляется по запросу Министерства для рассмотрения и утверждения, также предоставляются копии документов заявителей для  проверки  их соответствия  требованиям претендентов на участие в программе.
3.2.6. Подготовка трехсторонних договоров.
специалист Администрации готовит трехсторонний договор (вносит данные в установленною Министерством форму) о взаимных обязательствах и подписывает его всеми заинтересованными сторонами. 
предметом  договора является реализация  мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов в рамках  федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года». 
в договоре указываются права и обязанности сторон, условия предоставления социальной выплаты.

3.2.7. Выдача свидетельств о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности и разъяснение условий использования социальной выплаты.
участник мероприятий лично получает Свидетельство в Министерстве, копию предоставляет в Администрацию.
в случае если участник не имеет возможности лично получить Свидетельство в Министерстве, Специалист Администрации вправе это сделать от его имени при наличии доверенности. 
Специалист Администрации разъясняет:

порядок использования социальной выплаты и предоставления документов для проверки и согласования  участнику программы
направляет в учреждение банка, с которым у Министерства заключено соглашение о взаимодействии сторон   для открытия счета.

после получения специалистом Министерства сведений об открытии банковского счета участником мероприятий, социальная выплата перечисляется на  его счет.

3.2.8. Согласование предоставляемых участником мероприятий документов до сдачи в банк.
3.2.8.1. Участник мероприятий предоставляет специалисту Администрации для проверки:

договор  купли-продажи жилого помещения, зарегистрированный в Управлении Федеральной  регистрационной службы кадастра и картографии по Краснодарскому краю в Темрюкском районе;

договор  купли-продажи строительных материалов;

договор подряда на строительство жилого помещения.
счета на оплату работ по договорам купли-продажи строительных материалов и подряда на строительство жилого помещения
3.2.8.2. Специалист Администрации сверяет данные, указанные в представленном договоре, с данными, указанными в Свидетельстве. Делает отметку: проверено, ставит подпись и дату, в течение 7 рабочих дней согласовывает документы с Министерством.

3.2.8.3. Учреждение банка перечисляет средства социальной выплаты следующим лицам:

продавцу, указанному в договоре купли-продажи, на основании которого осуществлена государственная регистрация права собственности на приобретаемое жилое помещение;

исполнителю (подрядчику), указанному в договоре подряда на строительство жилого дома для получения социальной выплаты;

застройщику,  указанному в договоре долевого участия в строительстве многоквартирного жилого дома, в котором получатель социальной выплаты является участником долевого строительства;

продавцу, указанному в договоре купли-продажи материалов, оборудования для строительства жилого дома собственными силами, осуществляемого получателем социальной выплаты;

кредитной организации или юридическому лицу, указанным в кредитном договоре (договоре займа) на предоставление участнику мероприятий ипотечного жилищного кредита (займа) на строительство (приобретение) жилья.

3.3.
Расчет стоимости строительства (приобретения) жилья
расчетная стоимость строительства (приобретения) жилья используемая для расчета размера социальной выплаты, определяется исходя из размера общей площади жилого помещения, установленного для семей разной численности (33 кв. м - для одиноко проживающих граждан, 42 кв. м - на семью из 2 человек и по 18 кв. м на каждого члена семьи при численности семьи, составляющей 3 и более человек), и стоимости 1 кв. м общей площади жилья в сельской местности на территории субъекта Российской Федерации, утвержденной органом исполнительной власти на очередной финансовый год исходя из фактической строительства (приобретения) жилья в рамках Программы за предыдущий год с учетом инфляции, но не превышающей средней рыночной стоимости 1 кв. м общей площади жилья по субъекту Российской Федерации, определяемой Министерством регионального развития Российской Федерации.
3.3.1. в случае предоставления социальной выплаты на завершение ранее начатого строительства жилого дома размер социальной выплаты ограничивается остатком сметной стоимости строительства жилого дома.

При этом стоимость незавершенного строительства жилого дома, учитывается в качестве собственных средств, гражданина в софинансировании строительства жилого дома.
3.3.2.
В случае если фактическая стоимость 1 кв. м общей площади строящегося (приобретаемого) жилья меньше стоимости 1 кв. м общей площади жилья, размер социальной выплаты подлежит пересчету исходя из фактической стоимости 1 кв. м общей площади жилья.

3.3.3.
В случае если общая площадь строящегося (приобретаемого) жилья меньше размера, установленного для семей разной численности, но больше учетной нормы площади жилья, размер социальной выплаты определяется исходя из фактической площади жилья.

3.4.
Приобретенное или построенное получателем социальной выплаты жилое помещение должно быть пригодным для постоянного проживания граждан, при этом общая площадь жилого помещения в расчете на 1 члена семьи не должна быть меньше размера, равного учетной норме площади жилого помещения, установленной в Темрюкском районе. Жилое помещение оформляется в общую собственность на всех членов семьи, указанных в свидетельстве.

3.5. Требования к порядку выполнения этапов оказания содействия.

3.5.1. Работники Администрации, ответственные за выполнение перечисленных этапов оказания содействия должны соблюдать последовательность действий по оказанию содействия,  сроки их выполнения и несет персональную ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе оказания содействия в соответствии с требованиями законодательства.

Раздел. IV. Формы контроля  за исполнением оказания содействия
4.1. Контроль за соблюдением настоящего Порядка  осуществляется в виде проверок. Проверки могут быть плановыми или внеплановыми.   
4.2. Плановый  контроль  подразумевает  проведение проверок соблюдения требований правовых актов  при оказании содействия.
4.3. Внеплановый  контроль осуществляться по  конкретному    обращению заявителя, содержащему жалобу на действие (бездействие) должностных  лиц, участвующих в оказании содействия.  
4.4. По  результатам проведенных  проверок  в случае  выявления нарушений   прав   заявителей   осуществляется  привлечение  допустивших нарушение  лиц  к  ответственности  в  соответствии с законодательством.
4.5. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Порядка и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к оказанию содействия, а также принятия ими решений.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Порядка осуществляется  посредством процедур внутреннего и внешнего контроля. Внутренний контроль проводится начальником отдела жилищно-коммунального хозяйства и окружающей среды администрации Темрюкского района.
 
Внутренний контроль подразделяется на:

оперативный контроль (по конкретному обращению заявителя либо другого заинтересованного лица);

контроль итоговый (по итогам полугодия и года);

Администрация Темрюкского района осуществляет внешний контроль путем:

проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;

анализа обращений и жалоб заявителей в администрацию муниципального образования Темрюкский район, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;

проведения контрольных мероприятий.

Внешний контроль по направлениям осуществляют также органы прокуратуры и другие государственные и муниципальные контролирующие органы.

Выявленные недостатки по оказанию услуги анализируются заместителем  главы администрации муниципального образования Темрюкский район с принятием мер к их устранению, вынесением дисциплинарных или административных взысканий (если будет установлена вина в некачественном предоставлении услуги).

4.6. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества оказания содействия, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством оказания содействия.
 Проверки могут быть плановыми  и оперативными.
 Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности на текущий год.

Оперативные проверки проводятся в случае обращений физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.
Контроль за оказанием содействия осуществляется Специалистом, курирующим вопросы предоставления  социальных выплат. 
Результаты проверки оказания содействия по  Программе оформляются в письменной форме. 

4.7. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия) принимаемые (осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги).
Должностное лицо, по вине которого допущены нарушения положений настоящего Порядка, несет дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, а также должностных лиц муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем  решений и действий (бездействий) органа, оказывающего содействие, должностного лица органа, оказывающего содействия либо муниципального служащего. 

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий  (бездействий)   и   решений,   принятых   органом,  оказывающего содействие, его должностными лицами, муниципальными служащими в ходе оказывающего содействие (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя об оказании содействия.

5.2.2. Нарушение срока оказания содействия.

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных              нормативными   правовыми   актами   Российской   Федерации,   нормативными       правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными           правовыми актами для оказания содействия.

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для оказания содействия, у заявителя.

5.2.5. Отказ в оказании содействия, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,         нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,             муниципальными правовыми актами.

5.2.6. Затребование с заявителя при оказании содействия платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской  Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.2.7. Отказ органа, оказывающего содействие, должностного лица органа, оказывающего содействие, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате оказания содействия документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, оказывающий содействие. Жалобы на решения, принятые заместителем главы муниципального образования Темрюкский район рассматриваются непосредственно главой муниципального образования Темрюкский район. 

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через официальный сайт органа, оказывающего содействие, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать: 

5.4.1 Наименование органа, оказывающего содействие, должностного лица органа, оказывающего содействие, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о          месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и  почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)            органа, оказывающего содействие, должностного лица органа, оказывающего содействие, либо муниципального служащего.

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, оказывающего содействие, должностного лица органа, оказывающего содействие, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, оказывающий содействие, подлежит рассмотрению главой муниципального образования Темрюкский район в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, оказывающего содействие, должностного лица органа, оказывающего содействие, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких  исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, оказывающий содействие, принимает одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого         решения, исправления допущенных органом, оказывающим содействие, опечаток и ошибок в выданных в результате оказания содействия документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

5.6.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения             жалобы признаков состава административного правонарушения или                 преступления глава муниципального образования Темрюкский район                 незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Положения настоящего Порядка не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Заместитель главы

муниципального образования

Темрюкский район                                                                                   С.Е.Маркаев
