
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ТЕМРЮКСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от _^h^^e № __^£_________

г. Темрюк

Об утверждении Положения об отделе по делам несовершеннолетних 
администрации муниципального образования Темрюкский район

В соответствии с Законом Краснодарского края от 13 ноября 2006 года 
№ 1132-K3 «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в 
Краснодарском крае», на основании решения XLI сессии IV созыва Совета 
муниципального образования Темрюкский район от 28 февраля 2017 года «Об 
утверждении i структуры администрации муниципального образования 
Темрюкский район», постановления администрации муниципального 
образования Темрюкский район от 29 декабря 2018 года № 1633 «Об 
утверждении штатного расписания администрации муниципального 
образования Темрюкский район», Устава муниципального образования 
Темрюкский район постановляю:

1. Утвердить Положение об отделе по делам несовершеннолетних 
администрации муниципального образования Темрюкский район согласно 
приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу:
1) постановление администрации муниципального образования 

Темрюкский район от 4 декабря 2009 года № 2700 «Об утверждении 
Положения и должностных инструкций специалистов отдела по делам 
несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального 
образования Темрюкский район»;

2) постановление администрации муниципального образования 
Темрюкский район от 21 марта 2011 года № 541 «О внесении изменений в 
постановление администрации муниципального образования Темрюкский 
район от 4 декабря 2009 года № 2700 «Об утверждении Положения и 
должностных инструкций специалистов отдела по делам несовершеннолетних 
и защите их прав администрации муниципального образования Темрюкский 
район»; •

3) постановление администрации муниципального образования 
Темрюкский район от 12 сентября 2011 года № 1866 «О внесении изменений в 
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район от 4 декабря 2009 года № 2700 «Об утверждении Положения и 
должностных инструкций специалистов отдела по делам несовершеннолетних 
и защите их прав администрации муниципального образования Темрюкский 
район»;

4) постановление администрации муниципального образования 
Темрюкский район от 2 августа 2013 года № 1250 «О внесении изменений в 
постановление администрации муниципального образования Темрюкский 
район от 4 декабря 2009 года № 2700 «Об утверждении Положения и 
должностных инструкций специалистов отдела по делам несовершеннолетних 
и защите их прав администрации муниципального образования Темрюкский 
район»;

5) постановление администрации муниципального образования 
Темрюкский район от 1 октября 2013 года № 1726 «О внесении изменений в 
постановление администрации муниципального образования Темрюкский 
район от 4 декабря 2009 года № 2700 «Об утверждении Положения и 
должностных инструкций специалистов отдела по делам несовершеннолетних 
и защите их прав администрации муниципального образования Темрюкский 
район».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы муниципального образования Темрюкский район 
О.В. Дяденко.

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

! ^^^. 1
Глава муниципального образования. „
Темрюкский район Ш if j ФВ. Бабенков



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации 

муниципального образования 
Темрюкский район

от 04.03.^1^ ^_ 434

ПОЛОЖЕНИЕ 
об отделе по делам несовершеннолетних администрации муниципального 

образования Темрюкский район

1. Общие положения

1.1. Отдел по делам несовершеннолетних администрации 
муниципального образования Темрюкский район (далее - Отдел) является 
структурным подразделением администрации муниципального образования 
Темрюкский район, созданным в целях организационно-технического 
обеспечения деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите 
их прав при администрации муниципального образования Темрюкский район 
(далее - Комиссия).

1.2. Отдел структурно подчинен главе муниципального образования 
Темрюкский район, функционально - заместителю главы муниципального 
образования Темрюкский район.

1.3. Руководство Отделом осуществляет начальник Отдела.
1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией 

Российской Федерации, действующим законодательством Российской 
Федерации, законодательством Краснодарского края, Уставом муниципального 
образования Темрюкский район, нормативными правовыми актами органов 
местного самоуправления муниципального образования Темрюкский район, а 
также настоящим Положением.

1.5. Положение об Отделе, штатное расписание утверждаются правовыми 
актами администрации муниципального образования Темрюкский район.

1.6. Отдел по делам несовершеннолетних имеет печать комиссии по 
делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации 
муниципального образования Темрюкский район, штамп входящей 
корреспонденции.

2. Основные задачи

2.1. Основными задачами являются:
2.1.1. Организационно-техническое и информационно-аналитическое 

обеспечение деятельности Комиссии.
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2.1.2. Осуществление мер, предусмотренных действующим 
законодательством Российской Федерации, по координации деятельности 
органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних в муниципальном образовании 
Темрюкский район, в соответствии с Федеральным законом от 24 июня 1999 
года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних», Законом Краснодарского края от 
21 июля 2008 года № 1539-K3 «О мерах по профилактике безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних в Краснодарском крае».

2.1.3. Организация работы по выявлению и устранению причин и 
условий, способствующих безнадзорности и правонарушениям 
несовершеннолетних и их профилактика.

2.1.4. Осуществление анализа и обобщение показателей работы Отдела, 
органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и 
беспризорности несовершеннолетних, оказание им организационно
методической помощи; подготовка аналитических материалов о состоянии 
безнадзорности, правонарушений и преступлений среди несовершеннолетних 
на территории муниципального образования.

3. Функции

3.1. Для реализации основных задач Отдел осуществляет следующие 
функции:

3.1.1. Обеспечивает в соответствии с действующим законодательством 
координацию деятельности органов и учреждений системы профилактики 
безнадзорности и беспризорности в муниципальном образовании, первичной 
профилактики наркомании и правонарушений несовершеннолетних.

3.2. Анализирует:
3.2.1. Оперативные сводки, специальные сообщения органов внутренних 

дел Краснодарского края о правонарушениях, совершенных 
несовершеннолетними либо в отношении их.

3.2.2. Информационно-аналитические и статистические материалы, 
характеризующие деятельность органов и учреждений системы профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних муниципального 
образования Темрюкский район по предупреждению безнадзорности, 
беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий 
несовершеннолетних, выявлению и устранению причин и условий, 
способствующих этому, обеспечению защиты прав и законных интересов 
несовершеннолетних, социально-педагогической реабилитации 
несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, 
выявлению и пресечению случаев вовлечения несовершеннолетних в 
совершение преступлений и антиобщественных действий.

3.2.3. Иную информацию, связанную с необходимостью принятия 
экстренных мер по защите и восстановлению прав несовершеннолетних.
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3.3. Готовит в установленном порядке предложения о принятии мер в 
соответствии с требованиями законодательства.

3.4. Принимает участие в разработке и реализации муниципальных 
программ, направленных на защиту прав и законных интересов 
несовершеннолетних, профилактику их безнадзорности и беспризорности, 
правонарушений и антиобщественных действий, в пределах своей компетенции 
контролируют их реализацию.

3.5. Обобщает и распространяет положительный опыт работы в области 
защиты прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних.

3.6. Формирует персонифицированный банк данных о 
несовершеннолетних и семьях, находящихся в социально опасном положении.

3.7. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим 
законодательством.

3.8. Принимает граждан по вопросам, связанным с правами и законными 
интересами несовершеннолетних.

4. Права Отдела

Отдел в целях реализации поставленных перед ним задач и возложенных 
на него функций наделяется следующими правами:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке у структурных 
подразделений администрации муниципального образования Темрюкский 
район и должностных лиц органов местного самоуправления муниципального 
образования, а также у руководителей организаций, осуществляющих свою 
деятельность на территории муниципального образования, и граждан 
необходимую информацию, справочные, аналитические, статистические и иные 
материалы по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.2. Возвращать при необходимости исполнителям представленные 
документы и материалы, и требовать их доработки в соответствии с 
установленными правилами по оформлению и качеству подготовки 
документов.

4.3. Приглашать должностных лиц и граждан для получения от них 
объяснений по вопросам, рассматриваемым Комиссией.

4.4. Создавать рабочие и экспертные группы по вопросам, входящим в 
компетенцию Отдела, привлекать в установленном порядке представителей 
государственных, общественных организаций, а также необходимых 
специалистов для решения возложенных на Отдел задач и для подготовки 
вопросов на заседания Комиссий.

4.5. Ставить перед компетентными органами вопрос об ответственности 
должностных лиц в случаях невыполнения ими постановлений Комиссии.

4.6. Готовить проекты муниципальных правовых актов по вопросам, 
входящим в компетенцию Отдела.

4.7. Проводить оперативные совещания, инструктажи по вопросам, 
входящим в компетенцию Отдела.
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4.8. Для обеспечения деятельности Отдела пользоваться необходимыми 
помещениями, оборудованием, оргтехникой и иным имуществом 
администрации муниципального образования Темрюкский район, которое 
должно использоваться эффективно и по назначению.

5. Организация деятельности

5.1. Отдел, являясь структурным подразделением, входит в состав 
администрации муниципального образования Темрюкский район, не имеет в 
своем составе структурных подразделений, не обладает правами юридического 
лица. Численность специалистов отдела утверждается штатным расписанием 
администрации муниципального образования Темрюкский район.

5.2. Работники Отдела являются муниципальными служащими, их 
должности входят в Реестр должностей муниципальной службы.

5.3. Отдел возглавляет начальник Отдела, назначаемый и освобождаемый 
от должности главой муниципального образования Темрюкский район по 
представлению заместителя главы муниципального образования Темрюкский 
район, курирующего работу Отдела.

5.4. В отсутствие начальника отдела выполнение его обязанностей 
возлагается на главного специалиста Отдела по согласованию с заместителем 
главы муниципального образования Темрюкский район, курирующим работу 
Отдела.

5.5. Деятельность работников Отдела регламентируется 
соответствующими должностями инструкциями, которые подлежат изменению 
в случаях:

изменения, добавления, перераспределения или удаления функций в 
соответствии с действующим законодательством;

изменения квалификационных требований в соответствии с 
действующим законодательством;

изменения перечня нормативных правовых актов, которыми 
руководствуются муниципальные служащие в своей деятельности, и иной 
информации, содержащейся в должностной инструкции, иных случаях, 
влияющий на содержание должностной инструкции.

5.6. Выполнение мероприятий по обслуживанию локальной сети, 
оргтехники, обеспечению защиты служебной информации от 
несанкционированного доступа возлагается на управление информатизации 
администрации муниципального образования Темрюкский район.

5.7. Материально-техническое обеспечение деятельности Отдела 
финансируется за счет средств краевого бюджета.

Заместитель главы ,
муниципального образования ,ХЛ /
Темрюкский район Zz' О.В. Дяденко


