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ПРИЛОЖЕНИЕ № 10

к Учетной политике

Контрольно-счетной палаты

муниципального образования

Темрюкский район
ПОЛОЖЕНИЕ

по учету материальных запасов

1.Материальные запасы


Материальные ценности в виде сырья, материалов, предназначенных для использования в процессе деятельности учреждения, а также произведенной готовой продукции и приобретенных для продажи товаров учитываются на счете 0.105.00.000.  
В составе материальных запасов учреждения учитываются предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости.
Кроме того, к материальным запасам относится независимо от их стоимости и срока службы оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки.
 Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости. Под фактической стоимостью материальных запасов, приобретенных за плату, понимаются:

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);

- суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей;

- таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением материальных запасов;

- вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены материальные запасы, в соответствии с условиями договора;

- суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку материальных запасов до места их использования, включая страхование доставки (вместе - расходы по доставке). Если в сопроводительном документе поставщика указано несколько наименований материальных запасов, то расходы по их доставке (в рамках договора поставки) распределяются пропорционально стоимости каждого наименования материального запаса в их общей стоимости;

- суммы, уплачиваемые за доведение материальных запасов до состояния, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях (подработка, сортировка, фасовка и улучшение технических характеристик полученных запасов, не связанных с их использованием);

- иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.

В фактическую стоимость материальных запасов не включаются сумма общехозяйственных и иных аналогичных расходов, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением (изготовлением) материальных запасов.

Фактические вложения в стоимость материальных запасов формируются с учетом сумм НДС, предъявленных поставщиками, за исключением приобретения активов в рамках деятельности учреждения, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено законодательством о налогах и сборах РФ.

Материальные запасы, стоимость которых при приобретении выражена в иностранной валюте, принимаются к бухгалтерскому учету в денежной оценке в валюте РФ, исчисленной путем пересчета суммы в иностранной валюте по курсу Банка России, действовавшему на дату принятия объекта к бухгалтерскому учету.

Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется по справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.
Фактическая стоимость материальных запасов, поступивших безвозмездно определяется по справедливой стоимости с учетом сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования. 

Имущество, полученное безвозмездно, признается внереализационным доходом. 

Если имущество получено учреждением по договору пожертвования и используется учреждением в указанных жертвователем целях, стоимость этого имущества не учитывается при определении налоговой базы.
Материальные запасы, полученные учреждением в безвозмездное или возмездное пользование, учитываются на забалансовом счете по стоимости, указанной собственником (балансодержателем) имущества, а в случаях неуказания собственником (балансодержателем) стоимости - в условной оценке: один объект, один рубль.

Фактическая стоимость материальных запасов, по которой они приняты к бухгалтерскому учету, не подлежит изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации.

Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурный номер.

Аналитический учет материальных запасов ведется по: 

наименованиям;

номенклатурным номерам;

источникам финансирования;

материально-ответственным лицам.

Материальные запасы приходуются на основании документов, подтверждающих получение учреждением материальных запасов (накладная ф. №ТОРГ-12; товарно-транспортная накладная ф. № 1-Т; транспортная накладная (утверждена постановлением Правительства РФ от 15.04.2011 № 272); универсальный передаточный документ; товарный чек; Акт о приеме-передаче нефинансовых активов ф. № 0504101; Извещение ф. № 0504805). В случаях, когда имеется количественное и качественное расхождение, а также расхождение по ассортименту с данными сопроводительных документов поставщика, составляется Акт о приемке материалов (материальных ценностей) ф. № 0504220. А также в случае поступления материалов без документов.

Акт о приемке материалов (материальных ценностей) ф. № 0504220 составляется в двух экземплярах членами приемной комиссии с обязательным участием материально ответственного лица и представителя отправителя (поставщика) или представителя незаинтересованной организации. Один экземпляр служит для принятия материальных запасов на учет, другой - для направления претензионного письма поставщику.

Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) ф. № 0504207 применяется для учета материалов, поступающих от поставщиков или из переработки. Его в одном экземпляре составляет материально ответственное лицо в день поступления материалов. Приходный ордер должен быть выписан на фактически принятое количество материальных ценностей. Графа «Номер паспорта» заполняется при оформлении хозяйственных операций по материальным ценностям, содержащим драгоценные металлы и драгоценные камни.

Операции по перемещению материальных запасов в рамках учреждения, их передаче в эксплуатацию отражаются в регистрах аналитического учета материальных запасов путем смены материально ответственного лица на основании следующих документов: требование-накладная ф. № 0504204, ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ф. № 0504210, Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование ф. № 0504206.

Требование-накладную составляет в двух экземплярах материально ответственное лицо, сдающего материальные ценности.

Требование-накладную подписывают материально ответственные лица соответственно сдатчика и получателя и направляют в централизованную бухгалтерию для учета движения материальных запасов.

Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы.
Списание материальных запасов (моющие и чистящие средства, материальные запасы для уборки помещений, канцелярские товары) осуществляется по нормам, утвержденным внутренними локальными документами учреждения. 
Контроль за наличием  договоров о полной материальной ответственности (коллективной ответственности) на всех материально-ответственных лиц учреждения возлагается на председателя учреждения.

2. Учет призов и подарков
Приобретенные (изготовленные) награды, призы, кубки, подарки, сувениры, не предназначенные для дальнейшей перепродажи, в том числе:

поздравительные открытки и вкладыши к ним;

приветственные адреса, почетные грамоты, благодарственные письма и тому подобное;

цветы;

приобретение (изготовление) специальной продукции,
принимаются к учету по стоимости их приобретения на счет 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения» на основании первичных документов предоставленных поставщиком или подотчетным лицом (накладная ф. №ТОРГ-12; товарно-транспортная накладная ф. № 1-Т; транспортная накладная; универсальный передаточный документ; товарный и кассовые чеки, Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов ф. № 0504101; Извещение ф. № 0504805). 
Материальные ценности, приобретенные за плату с целью вручения или дарения, отражаются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» по стоимости их приобретения в течение всего периода нахождения в учреждении.
Списание со счета 07 отражается в учете по мере их вручения (дарения) по стоимости, по которой ранее было принято к учету. Основанием для списания призов и подарков является:
- протокол о проведении мероприятия с приложением списка участников (ведомость выдачи ценных подарков, призов), которым были вручены призы, подарки;

- акт о списании призов и подарков с приложением списка лиц, которым были вручены подарки, фото- или видеоотчета.

Председатель

Контрольно-счетной палаты 

муниципального образования 

Темрюкский район                                                                            Н.А. Юркевич
