
АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОТИТАРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ТЕМРЮКСКОГО М)rНИЦИIIАЛЬНОГО РАЙОIIА

КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

IIОСТАНОВЛЕНИЕ

станица СтаротитаровскаJI

Об утверждении Порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципальных
ус.гIуг в администрации Старотитаровского сеIьского посепения

Темрrокского муниципального района Краснодарского края

В целях реаJIизации ФедераJIьного закона от 2'7 июJuI 2010 г. Ns 210-ФЗ
кОб организации цредоставлениrI государственных и муflиципzllrьных услуг) и
приведениrI в соответствие с требованиями постановлениrI Правительства
Российской Федерации от 20 yrtalш 2a2l г. Jф |228 кОб угверждении Правил

разработки и утверждения административных регламентов гIредоставлениlI
государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства
Российской Федерации и призЕilнии утратившими силу некоторых актов и
отдельных положений ztKToB Правительства Российской Федерации)), в цеJuIх
оптимизации порядка шредоставленшI муIIиципчLпьных услуг
постаЕовляю:

1. Утвердить Порядок разработки и утвержденшI административных

регламентов предоставлениlI муниципчlпьных успуг в администрации
Старотитаровского сельского поселения Темрюкского муншIипального района
Красноларского крtи согласно rrриложеЕиrl.

2. РуководитеJuIм структурных подразделелшй администратуIи
Старотитаровского сельского rrоселениrl Темрюкского муЕиципального района
Краснодарского краJI организовать работу в соответствии с Порядком.

3. Признать угративIIIим сипу:
1) постановление администрации Старотитаровского сеJIъского

поселениrI Темрюкского района от 24 февра-пя 2022 г. Ns 36 кОб угверждении
Порядка разработки и утверждения административных регламентов
предостiшлениll муниципаJIьных услуг в администрации Старотитаровского
сельского поселения Темрюкского районаl;

2 ) постановление администр аI\ии Стар отитаровского сельского поселениlI
Темрюкского района от 25 MalI 2а22 г. J\Ъ 91 кО внесении изменений в

постановление администрации Старотитаровского сеJIъского поселениrI
Темрюкского района от 24 февраля 2022 г. J\b 36 кОб угверждении Порядка

разработки и утверждениrI административных регламентов предостЕtвлениrl

муниципаlrьных услуг в администрации Старотитаровского селъского
поселения Темрюкского района>.
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разработки и утверждениJI административных регламентов предоставлениlI
мунициIrапъных услуг в администрации Старотитаровского селъского
поселениrI Темрюкского муниципzlльного района Краснодарского Kpaя> на
официальном сайте муниципztjlьного образования Темрюкскlй район в

информачионно-телекоммуникационной сети <<Интернет) www.temryuk.ru, на
сайте Старотитаровского сельского

района Красноларского IФая.
поселения Темрюкского муниципztльного

5. Контролъ за выполнением настоящего постановления возложить на
ТемрюкскогозаместитеJuI главы Старотитаровского сеJIьского поселениrI

муниципiLльного района Краснодарского Kpiul Опарину Т.И.
6. Постановление вступает в сиIry после его офишиаrrъного

опубликования.

глава старотитаровского сельского оfl"_*-ФqД
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4. Официzшьно огryбликовать постановление кОб угверждении Порядка

А.Г. Титаренко



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Старотитаровского сельского
поселениrI Темрюкского
муниципапьного района
Краснодарского IФaJI

отУ82/ 2,f/ Nр "Z23

1. Общие положения

1.1. Порядок рzlзработки и угверждения адщdинистративных регламентов
предоставлениrI муниципiлльных услуг в администрации Старотитаровского
сеJьского поселения Темрюкского муниципального рйона Краснодарского
края (далее Порядок) оцредеJuIет порядок разработки и утверждениrr
административных регламентов предост:шлениlI муЕиципzшьных услуг (дшее
соответственно административный регламент2 мунIilц.lпzlJlънzш услуга) в

администрации Старотитаровского сеJIъского поселениlI Темрюкского
муниципilпьного района Краснодарского края (да-шее АдминистраJдия).
Положения настоящего Порялка в части использованиrI фелеральной
государственной информационной системы <Фелеральный реестр
государственных и муниципапьных усJгуг (фупсIrrай)> (далее - реестр услуг)
применrIются rrри ЕчlJIиtIии техЕической возможности.

|.2. Административные регламенты разрабатывчIются и уtверждzlются
Ддминистрацией в лице ее структурных подразделенrй, предоставJuIющих
муниципаJIьные услуги (далее - )шолномоченный орган).

1.3. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с

федералъными законами, нормативными правовыми актами Президента
Российской Федерации и Празительства Российской Федералдии, зztконами
Краснодарского щрш, нормативными щравовыми zIктами Красноларского края,
настоящим Порядком, а также в соответствии с единым стандартом
предоставления муниципальной усJýти (.rр" его напиtIии) после гryбликации
сведений о муниципа-гrьной услуге в роестре услуг уполномоченным органом и

утверждаются постановлением администрации Старотитаровского сельского
поселения Темрюкского муниципztJьЕого района Краснодарского крiш.
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В слr{ае если нормативным правовым актом, устанавjlивzlющим
конкретное полномочие упоJшомоченного органа, цредоставJUIющего
муflиципitпъную услугу, предусмотрено приш[тие отдельного нормативного
правового акта, устанавливающего порядок осуществления такого поJшомочия,
наряду с разработкой этого нормативного цравового акта подJIежит

утверждению административный регламент предоставления соответствующей
муниципалъной услуги, При этом укч}занным rrорядком осуществления
полномочия, )дверждённым нормативным прrшовым актом, не регулируются
воцросы, относящиеся к предмету регулированиlI административного

регламента в соответствии с настоящим Порядком.
Исполнение Администрацией отдеJIъных государственных поrпrомочий

Российской Федерации, Красноларского щрш, переданньж на основании

федеральных законов, законов Красноларского IФzш с шредоставлением
субвенций из федера-пьного бюджета, бюджета Краснодарского края,
осуществJIяется в порядке, установленном административным регламентом
предост€tвлениjl государственной услуги в сфере переданных полномочий,
который утвер}кдается соответствующим федеральным оргzшом
исполнителъной власти, оргчшом исполнительной власти Красноларского IФalI,
если иное не устztновлено федераьным зzжоном, законом Краснодарского IФая.

|.4. Разработка, согласование, цроведение эксгIертизы и утверждение
проектов административных регламентов осуществJUIется уполномоченными
органами и }по.ттномоченным органом на проведение экспертизы с
ИСПОЛЬЗОВаНИеМ ПРОГРаММНО -ТеХНИЧеСКIlD( СРеДСТВ РееСТРа УСJt}Т.

1.5. Разработка административных реглаtvlентов вкJIючает следующие
этапы:

1.5.1 внесение уполномоченным органом в реестр усJtуг сведений о

муниципа.пьной услуге,
|.5.2 автоматиtIеское формирование из сведенrтй, укzlз€lнных в подtý.нкте

1.5.1 настоящего tц.нкта, проекта административного регламента в

соответствии с требованиrIми к структуре и содержанию административных

регламентов, установленных рrlзделом II настолцего Порядка;
1.5.3 анализ, доработка (при необходимости) упоJIномоченным органом

проекта административного регламента, сформированного в соответствии. с
подгtунктом 1.5.2 настоящсго пуIIкта, и его зiгрузка в реестр усJгуг;

1.5.4 проведение в отношении проекта адмшшстративного регламеIIта,
сформированного в соответствии с подtý{нюом 1.5.3 настоящего tIункта,
процедур, предусмотренных рzlзделами 3 и 4 настощего Порядка.

1.б, При разработке административных реглzlментов. уполномоченныЙ
орган предусматривает оптимизацию (повышеrше качества) предоставлениlt
муfiиципzlльных услуг, в том числе возможность предоставления
муIlиципа_rrьной услуги в улрежд2lющем (проактивном) режиме,
многоканчшьность и экстерриториzlJьность пол}пIениlI м)aниципаJIьных усJý.г,
устранение избыточных логиtIески обособленных последовательностей
административных действий при предоставлении муflиципальной услуги
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(далее - административные процед}ры) и сроков их осуществления, а также
документов и ("rr") информации, требуемых дJuI поJгrIения муниципальной

услуги, внедрение реестровой модели предоставлеЕиlI муниципzLльных услуI,
а также внедрение иных цринципов предоставления муIIшцшаJIьных услуг,
предусмотренных Федеральным з;жоном от 27 июJuI 2010 г. Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг).

1.7. Наименование административного регламента опредеJuIется

}iполномоченным органом с rIетом формулировки нормативного гIравового
акта, которым предусмотреIIа соответствующiш муницип;UIьнzш услуга.

2. Требования к структуре и содержанию
административных регламентов

2. 1 . В административный реглzlп{ент вкJIюч€lются следующие р€вдеJIы :

2.| .| общие положения;
2.| .2 стандарт цредоставлениrI мунициrrа-пъной услуги;
2.1.З состав, последовательность и сроки выпоJIненшI административных

процедур (подразделы, содержащие описание каждой административной
процедуры, вкJIючrlются в указанный раздел в cJý4laltx, есJIи при
предоставлении муниципа.rrьной усJtуги предусмотрено осуществление
административной процедуры, в рамках которой ггроволится оценка сведений о
зzUIвителе и (или) объекгах, принадJIежащID( зzt IвитеJIю, и (или) иных объектах,
а также знаний (навыков) заявитеJuI на предмет их соответствиrI требовшrиям
законодательства Российской Федерации (за искгшочением требований, которые
проверяются в рамках процедуры принятиrI решения о предост€tвлении (отказе

в предоставлении) муниципапьной услуги, либо административной цроцедуры,
предполагающей осуществJuIемое после пршuIтиrI решениrI о цредоставлении
муниципальной услуги распределение в отношении заIIвитеJUI ограниченного

ресурса (в том числе земельных rIacTKoB, радиочастот, квот), либо
административной процедуры полуIеншI допоjIнительных сведений от
зiUIвитеJuI, либо административной процедуры приостzшовлениJI
предоставлениrI мунициrrа_гrъной услуги, повторение которой в рамках
предоставлеЕиrI одной муниципалъной усJýти доttускается2 и более раза);

2.|.4 способы информированиrI зzuIвитеJuI об изменении статуса

рассмотрения зzшроса о цредоставлении муниципаrrьной услуги.
2.2.В раздел кОбщие положения) вкIIючаются следующие положениrI:
2 .2 .| предмет регулированиlI административного регламента;
2.2.2 круг заявителей;
2.2.З требование предоставления зzuшитеJIю муншщпа_lьной услуги в

соответствии с категориями (признаками) зашителей, сведениrI о которых

размещаются в реестре усJIуг и в федера.пьной государственной
информачионной системе <€диный портчIJI государственных и муflиципапьных

услуг (функций) и государственной информационной системе Краснодарского
IФая <Порта_гl государственных и муниципzlпьных услуг Красноларского крuи))
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(далее соответственно - категории (признаки) зiuшителей, Единый портал иlп,t

ЕПГУ, Региона-пьный портilл ипи РГГ}).
2 .3 . Р аздел кСтандарт предоставлеIlиrI муIrиципальной услуги) состоит из

следующих подр€lзделов :

2.3 .| наименование муниципа-гrъной услуги;,
2 .3 .2 наименование органа, предост€}вJuIющего муншщпaпъную услугу;
2.3 .З результат предоставлениlI муницрша-гlьной усJtуги;
2 .З .4 срок предоставлениrI муниципальной услуги ;

2.З.5 рiшмер IlгIаты, взимаемой с зzuIвитеJuI . цри предоставлении
мунициrталъной услуги, и способы ее взиманиJI;

2.З.6 максимzlJьный срок ожиданиrI в очереди при подаче з€uIвителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставлениrI муниципальной усJIуги (подразлел вкJIючается в

административный реIламент в cJýclae обращешля з€t IвитеJшI непосредственно в

орган, цредостztвл.шощий муниципiшьную услугу, иlrи мЕогофункчиональный
центр предоставления государствеIIных и муниципrtJIьных услуг (далее

IIредоставлении
муниципальной услуги;

2.3,8 требования к помещениrttчI, в которых щредоставJuIется
муниципzшънаll услуга (полразлел вкJIючается в административный регламент в

cJýцIae обращения зiuIвитеJuI непосредственно в орган, предостalвл.шощий
м).ниципirльную услугу, иJIи мЕогофункционаrrьный центр);

2.З.9 покzватели достушности и качества муницшI€tJьных услуг,
2.3.10 иные требования к предоставлению муниципа-гrьной услуги, в том

числе }лIитывЕtющие особенности предоставлениlI муниципальной услуги в

многофункционаJIьных центрах и особенности предоставлениrI муниципаJIьных

услуг в электронной форме;
2.3.L1 исчерпывающий перечень докJд{ентов, необходтмых дJuI

предостzlвлениrl муЕиципалъной услуги;
2.З.12 исчерпывающий переченъ оснований для отказа в цриеме зашроса о

предоставлении муниципа-пьной услуги и дочдdентов, необходимых дiIя
предоставлениjI муниципальной услуги, и исчерпывающий переченъ основаrтий

дJIя цриостitновления шредост€шления м]/ниципальной услуги пггеI длrя отка3а в
предостzlвлении муниципа-rrьной услуги.

2.4. Подраздел <Ф{аименование органа, цредоставJuIющего
муниципzlльную услугу)) должен вкJIючатъ полное наименование

)шолномоченного органа.
2.5. Подраздел кРезультат предостчшлеЕиlI муIйципальноЙ услуги>>

доJIжен вкJIючать следующие положениjI:
2.5.| наименование результата фезулътатов) rrредоставлониll

муниципатrьной услуги с указанием его предоставления, если результатом
предоставлениrI муниципалъной услуги явJuIется документ;



2.5.2 наименование информационной системы (.rр" наличии), в которой

фиксируется peecTpoвaJ{ запись (в слуlае, если резуJБтатом предоставления
муниципа.rrьной услуги явJuIется peecTpoBzul зztпись), -" yкzвalfie на отсутствиg
необходимости формирования реестровой записи;

2.5,Зперечень способов пол}чения результата (результатов)
предоставления муниципалъной услуги.

2.6. Подрzlздел кСрок lтредоставления муницигlалъной услугиD должен
вкJIючать сведеншI о максимztJIъном сроке предоставлениrI мунициrrальной

услуги, который исчисJuIотся со дня регистрации зzшроса и доку]\[ентов и (или)
информации, необходимых дJIя предоставлениlI муниIц{пальной услуги, с

}пIетом категории (признаков) заявитеJuI и способа подачи указанного запроса.
2."l. В подрzвдел <<Размер Iшаты, взr.шчrаемоЙ с зzt IвитеJrI при

предоставлении м).ниципальной услуги, и способы ее взимания) вкIIючаются
след/ющие положениrI:

2.'7.| сведениlI о размещении на Едином портапе" а также на
Региона-пьном портале информации о рilзмере государственной поrrulины или
иной ппаты, взимаемой за предоставление муниципальной усл}ти;

2.'1.2 порядок и способы ее взиманиrI в сJýлIruгх, предусмотренных

фелеральными законами, цринимаемыми в соответствии с ними иными
нормативными шравовыми актами Российской ФедераIщr,r, нормативными

субъекгов Российской Федерации, муниципаJIьными

2.8. Подраздел <Срок регистрации запроса зffIвитеJuI о предоставлении
муниципальной услуги) должен вкJIючать срок регистрации запроса о

предоставлении государственной услуги с 1..IeToM способа подачи указанного
запроса.

2.9. Подраздел кТребования к помещениям, в которых предост€шJuIется
муниципалънrш услугa)) должен вкJIючатъ сведения о размещении на саите
Старотитаровского сельского поселения Темрюкского муниципчlJIъного района
Краснодарского крш, на Едином порт€ше, а также на Региональном портzlпе
требований, которым должt{ы соответствовать такие помещения.

2.10. Подраздел кПоказатели качества и досц.пности муниципальной

услуги) должен вкJIючать сведениrI о рztзмещении сайте Старотитаровского
сельского поселения Темрюкского мунициrrчlпьного района Краснодарского
края, а также на Едином портzIпе и Региональном портапе перечшI показателей
качества и доступности муниципальной услуги.

2.1|, В подраздел <Иные требования к цредоставлению муниципа-гrьной

услугиD вкJIючаются следующие положения:
2.|1.1 перечень ycJýц, которые явJuIются необходиплыми и обязатеJьными

для шредоставлениrI муниципа-rrьной услуги, иJIи указzшие Еа их отсутствие,
2.1|.2 напиtIие иJIи отсутствие IIлаты за предоставление указанных в

подгý/нюе 2,|1.1 настоящего пункта услуг (.rри наJIиЕIии таких услуг);
2.||.3 перечень информационных систем, используемых дIя

предоставлениrI муЕиципаггьной усJtуги;

правовыми актами
правовыми аюами.
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2.1|.4 невозможность предоставлениrI законному представителю
несовершеннолетнего, не явjulющемуся заlIвителем, результатов
предоставлениrI муflиципа.пьной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе в сJýлIае, если
заявитель в момент подачи запроса о предоставлении мунициrritльной услуги
выразип письменно желzшие поJý.tIить зацраIпиваемые результаты
предоставлениrI муниципа-пьной услуги в отношении несовершеннолетнего
лшIно;

2.||.5 порядок цредоставлениrI результатов муЕиципаrьной услуги в

отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на
бумажном носителе, в том числе способы и сроки lry, rrредоставлениrl
законному представитеJIю несовершеннолетнего, не явJUIющемуся зЕtявителем;

2.Т|.6 возможЕость (невозможность) цредоставлениrI муниципа-гtьной

услуги в многофункцион€шьном центре, в том числе возможность
(невозможность) приIuIтия многофункционzшIъным центром решения об oTкutзe

в приоме запроса и документов и (или) информаrции, необходимых Nтя
предост€lвлениrl муниципальной услуги (в слуlае есJIи запрос о предоставлении
муЕиципа.пьной услуги может бытъ подан в многофункционаJIъный центр);

2.1|.7 возможность (невозможность) выдатIи зчuIвитеJIю результата
предоставления муниципальной услуги в многофункц,Iональном центре, в том
числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих
содержание электронных докр{ентов, направленных в многофуIIкцион:Lльный

центр по результатам предостzlвлениrl муниципzшьных услуг упоJшомоченным
органом, а также выдачи докJrментов, вкJIючая составление на бумажном
носителе и.заверение выписOк из информационных систем органов,
предоставJUIющих муниципilпъные услуги.

2.12, Подраздел <<Исчерпывающий переченъ докр{ентов, необходимых
дIя предоставления муflиципальной усJýти) должен вкJIючать следующие
положениrI:

2.|2.1 сведения о приведении исчершывающего шеретIIrI доцrментов,
необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными
правовыми актами дJIя предосfilвления муниципzlльной усJryги, в цриложении к
административному реглilменту, с }л{етом пункта 2.29 настоящего Порядка, с

разделением на документы и информацшо, которые з€uIвитель должен
представить самостоятельно, и документы, которые зuUIвитель вгIрztве

tlредстrlвить по собственной инrдIиативе, T€lK как они подJIежат предстЕtвлению
в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо укаЗание
на отсутствие таких документов;

2.|2.2 сведеЕиrI о приведении фор* зrшроса о предоставлении
муниципальной услуги и доцд{ентов, необходимых дJIя предостЕlвлениrl
муниципальной услуги в соответствие с IIунктом 2.|4 ЕастояцIего Порядка, в
качестве приложениrI к административному регламенту.

Z.T3. Перечень способов подачи запроса о цредоставлении
муниципа.rrьной услуги и документов, необходимых шIя цредостzlвления
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муниципrlпъной услуги, цриводится в IIриложении к ад\{инистративному

регламенту в соответствии с требованиями, установленными пуrтктом 2.29
настоящего Порядка.

2.|4, Формы запроса о цредоставлении муflиIцrпаrrьной услуги и
документов, необходимых дJIя предоставления муниципальной услуги,
приводятся в качестве приложения к а.щ{инистративному регламенту, за
искJIючением сJI}чаев, когда формы ук€ванных документов установлены актами
Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или
иными нормативными цравовыми актами. В сщr.Iае есJIи формы указаЕных
документов установлены актами Президента Российской Федерации,
Правительства Российской Федерации ипи иными нормативными правовыми
актами, указание на такие акты должно содержаться в IIриложении к
административному регламенту.

2.Т5. Подразлел <Исчерпывшощий перечень оснований дJIя отказа в

приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и док)rментов,
необходимых дJIя цредостЕ}влениJI муниципальной усJýти, и исчерпывающий
перечень основанрй для приостановлениlI пр9дост:лвленшI муниципальной

услуги или дIя отказа в предоставлении муЕиципальной услуги) должен
вкJIючать следующие положениrI :

2.|5.1 переченъ основzший для отказа в щ)иеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и доцrмеIIтов, необходr.плых дJIя цредоставлениrI
мунициttалъной услуги, а в сJцrtIае отсутствия таких основаIIий - указание на их
отсугствие;

2.L5.2 перечень оснований дJIя приостановлениrI предоставления
муЕиципальной услуги, а в сJцпIае отсутствия таких оснований - указаЕие на их
отсугствие;

2.|5.3 перечень оснований длlя отказа в предоставлении муниципальноЙ

услуги, а в слrIае отсугствиrI таких оснований - указание на их отсутствие;
2.|5.4 сведеЕшI о приведении в приложении к административному

регламенту, yкitзaнHoмy в пункте 2.2'7 настоящего Порядка, оснований,
предусмотренных подпунктами 2.|5.|-2.15.3 настоящего гýaнкта, с }пIетом
категории (признаков) заявителя (при наличии таких оснований).

2.|6. Раздел <<Состав, последоватеJьность и сроки выполнениrI
админисц)ативных процедур) опредеJuIет требоваrтия к шорядку выполнения
административных процедур (действий), 

" 
том числе особенности выполнеЕиrI

административных процедур (действий) * электронной форме, особенности
выполнениrI административных процедур (лействий) в многофункчионiшьных
центрах) и должеЕ содержатъ следlющие под)aвделы:

2.Т6.1 перечень ос)дцествJuIемых ttри цредоставлении муниципальноЙ

услуги административных цроцедур,
2.Тб,2 подрzlздеJIы, содержащие описание каждоЙ адмиЕистративноЙ

цроцедуры, осуществляемой при предоставлении муниципальной УСл)Ди, в

сJцлаlIх, указанных в подflуIIкте 2.t.З гý/нкта 2.1 разлела2 настoящего Порядка;
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2.|6.З подраздел, описывающий предоставление муниципаJъной услуги в

упреждающем (проактивном) режиме (в слуIае есJIи муниципаJьнzш услуга
предполагает прсдоставление в упреждающем (гlроактивном) режиме), в
который вкJIючаются следующие полож9IIи;I:

указание на возможность IIредваритеJьной подачи зчlявителем запроса о
предоставлении ему муниципzrльной услуги в упреждающем (пр.оалсгивном)

режиме тцти подаIм зzUшителем запроса о предоставлении муяиципzlJIьной

услуги после осуществления органом, предоставJUIющим муниципапьную

услугу, мерогlриятий в соответствии с Iýlнктом 1 части 1 статъи 7З

Федерапьного зzжона от 27 июJuI 2010 г. Ns 210-ФЗ кОб организации

цредоставления государствеЕных и муницип€lJьных услуг) ;

сведениrI о юридическом факте, пост}.Iшение которых в упоJIномоченный
орган явJuIется основ€lнием дJIя предостzIвлениrI з€lявитеJIю м)rниципальной

услуги в упреждающем (проактивном) режиме;
состав, последовательность и сроки выпоJIнениII административных

процедур, ос).trIествJUIемых упоjшомоченным органом, после постуIIления
сведений, указанных в абзаце третъем настоящего подгýrlrкта.

2.17 . В описание административной lrроцедуры профилировч}ниrI
заявитеJuI, закJIючающейся в анкетировании зzUIвитеJIя в цеJuD( определения
категории (признаков) заявитеJuI, цроводимого упоJIномоченным органом,
вкJIючzlются сrrособы и порядок определениrI категорwI (признаков) заявитеJuI.

В приложении к административному регламенту приводятся
идентификаторы категорлй (признаков) заявителей в соответствии с гý.нюом
2.2'l настоящего Порядка.

2.18. В описание административной процедуры приема запроса и

документов и (""") информачии, необходимых дJIя цредостzIвления
муниципа.пъной услуги, вкпючrtются следующие положениlI.

2,18.1 сведения о приведении в припожении к аlщ,Iинистративному

регламенту состава запроса и перечнrI дощументов и ("ш) информации,
необходимых дJIя щредостzlвления муниципальной услуги в соответствии с
категорией (признаками) заlIвитеJuI, а также способов податIи. указанных
запроса, документов и (или) информации;

2.1S.2 сгrособы установлениlI лиЕIности зZUIвитеJIя (представитеJIя
заявителя);

2.18.3 сведеншI о приведении в припожении к адмш{истративному

регламенту оснований дrrя цринrIтия решениrI об отказе в приеме запроса и

документов и (-r") информации, z в сJýлIае отс)дствиrI тzlких оонований -

указание на их отсутотвие;
2.18.4 воз1\[ожность (невозможностъ) приема уполномоченным органом

иJIи многофункцион€tлъным цонтром запроса и документов и ("л")
информации, необходимых дJIя цредоставлениrI муницигrальной услуги, по
выбору заявитеJuI независимо от его места жительства иJIи места пребывания
(для физических лиц, вкIIючаII индивидуаJIъных предпринимателей) rшбо места
нахождения (дrя юридических лиц);
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2.Т8.5 срок регистрации запроса и документов и (иrlи) информации,
необходимых для предоставления Nгуниципальной услуги, в органе,
предоставJuIющем муницшIаJьную усJý.гу, иJIи в многофункционапьном
центре.

2.|9. В описz}ние административной процедуры межведомственного
информачионного взчlимодействия вкJIючzlются :

наименование органа (организачшr), в которыи направJUIется

информашионный запрос (rр" наличии), наименовzшие используемого вида
сведений (сервиса, витрины данных) - при осуществлении межведомственного
информационного взаимодействия посредством фелера-пьной государственной
информачионной системы кЕдиная система межведомственного электронного
взаимодействия>;

наименовiшие органа (организации), в который направJuIется

информационный запрос, срок направлениrI Iшrформационного запроса с
момента регистрации запроса зzUIвитеJIя о предост€lвлении муIrициIIальной

усл-уги, срок лолrIеншI ответа на информаrрrонный запрос при
осуществлении межведомственного информационного взЕммодействия без

использования федера-ilьной государственной информационной системы
кЕдиная система межведомственного электронного вз;ммодействия>>.

2)0. В описание административноЙ процедуры цриостzlновления
предост€lвлениrl мунициIIальной услуги вкIIючаются следующие положения :

2.20.1 сведения о приведеЕии в приложеЕии к административному

регламенту основаЕий шrя приостановления цредоставления муниципаrrьноЙ

успуги;
2.2а.2 cocTulB и содержание осуществJIяемых при 

риостановлении
шредоставлениlI муниципальноЙ услуги административных действлай.

2_20_З перечень оснований для возобновлениJI цредост€lвлениrl
муflиципа-пьной услуги;

2.20 .4 срок приостановлениrI rrредоставлениrl муниципальноЙ услуги.
2.2| . В описание административноЙ процедуры принrIтиrI решения о

предоставлении (об откzlзе в гIредоставлении) муниципалъной УсЛУги
вкJIючztются следующие положениrI:

2.2Т.1 сведения о приведонии в цриложении к административному

реглztменту основzший для oTкztзa в IIредостzlвлении муншIипальной усл).ги, а в

сJц4Iае их отсутствия - указzшие на их отсутствие;
2.21.2 срок принrIтиlI решениrI о предост€lвлении (об oTкzlзe В

предоставлении) муниципа.rrьной услуги, исIIисJUIемый с даты поJýцIения

оргаЕом, предоставJIяющим муниципальной услугу, всех сведений,

необходимых дJuI [ринrIтиrI решения.
2.22. В описание административноЙ процедФы щредоставлениrI

результата муниципальной услуги вкJIючаются следуюшIие положениlI :

2 .22 .1 срок предоставления зz}явителю резулътата муниципаrгьной услуги,
исчисJUIемый со дня принятиrI решениrI о предоставлении муниципальной

услуги с )л{етом способов предоставления результата муниципаrrьной услуги,
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если срок предоставлениrI заlIвителю резуJьтата муниципzlльной услуги
отлиIIается дjUI разлиtIных способов предоставленшI результата муниципальной

услуги;
2.22.2 возможность (невозможность) цредоставлениrI органом,

предоставляющим муниципальной услугу, ипи многофункrrионzlльным центром
резупьтата муниципа.пьной услуги по выбору заявиiе.гrя независимо от его
места жительства или места пребывания (для физических лиц, вкJIючаII

индивидуапьных предпринимателей) либо места нахождения (для юридиLIеских

лиЦ).
2.23. В описание административной процедуры пол)л{ениrI

дополнительных сведений от заявитеJIя вкJIючЕtются следуIощие положениrI:
2.2З.1 основzшиrl дJIя пол}п{еЕиrI от зzuIвитеJuI дополнительных

документов и (ил") информации в процессе предоставления муниципальной

услуги;
2.23.2 срок, необходимый для IIоJýпIения тztких документов и ("rr")

информации;
2.23.3 укrвание на необходr.rшrость (отсугствие необходимости) дJIя

приостчlновления предоставлениlI муниципагъной усJtуги при необходимости
полу{ениrI от зaивитеJuI доrrолнительных сведений;

2.23.4 перечень оргztнов и )чреждений, }пIаствующих в административной
процедуре, в сJцrчае, если они известны (гrри необходимости).

2.24. В описание административной процедуры, в p€lNIKax которой
проводится оценка сведений о з€uIвителе и (или) объекгах, принадлёжащих
заявителю, и (пrr") об иных объектах, а также знаний (навыков) заявитеJuI на
предмет их соответствиrI требованиrIм законодателъства Российской Федерации
(за искIIючением требований, которые цроверяются в рамках процедуры
пришIтия решениrI о предоставлении (отказе в предоставлении) муЕиципальной

услуги) (далее - процедура оценки), вкrпочаются следующие положениrI:

2 .24 .1 наименование и продолжительность процед}ры оценки;
2 .24 .2 субъекгы, проводящие процедуру оценки,
2.24.3 объекг (объеюы) .rроцедуры оценки;
2.24.4 место цроведения шроцедуры оценки (пр" на-пичии);

2.24.5 наименование док)д{ента, явJuIющегося результатом процедуры
оценки (rrр" наличии)

2.25. В описание административной цроцед{ры, цредrтолzгающей
осуществJUIемое после принятия решеЕиlI о предоставлении муниципальной

услуги распределение в отношении заявитеJIя ограниченного ресурса (в том
числе земельных rIacTKoB, радиочастот, квот) (далее соответственно
процедура расшределениrI ограниtIенного ресурса, огрzшиtlенный ресурс),
вкJIючztются следующие положения:

2.25,1 способ распределения ограниЕIенного ресурса;
2.25.2 наименование док)ментa, явJuIющегося резулътатом процедуры

распределениrI огрzшиtlенного ресурса (при наличии), который не МОЖеТ

явJuIться результатом цредоставлениrI муflиципальной усJtуги;
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2 .25,З наименов rtние ограни!Iенного ресурса,
2.25.4 продолжительность процедуры расlrределения ограниtIенного

ресурса.
2.26. В р;шдел <Способы информировzшия зzuIвитеJuI об изменении

статуса рассмотрениlI запроса о предоставлеЕии муншщпаrrьной услуги>
вкJIючается перечень способов информированиrI заlIвитеJuI об изменении
статуса рассмотрения зzшроса зaIrIвитеJuI о цредостztвлении муниципальной

услуги.
2.27 . Приложение к административному регламенту вкIIючает:
2.27.1 перечень условных обозначений и сокраrтIений,
2.27.2 идентификаторы категорий (признаков) зzulвителей в табличной

форме;
2.2"l .З исчерпывшощий перечень док)д{еЕтов, необходимых дJIя

цредоставления мунициIIальной услуги, в табличной форме ;

2.27 .4 исчерпывающий переченъ оснований длrя откalза в tIриеме запроса о

цредоставлении муниципальной услуги и доцд,Iентов, необходимых дJIя
предоставлениrI муниципальной услуги, основаrштй дJIя приостановлениrI
предоставлениrI муниципальной усJгуги ипи откlза в цредоставлении
муниципальной услуги в табличной форме;

2.2'7 .5 формы запроса о , предостzIвлении муниципальной услуги и
док)rментов, необходимых дJIя цредоставлениrI мунициrrальной услуги в

соответствии с пунктом 2.14 настоящего Порядка, ипи в сJцлае, есJIи формы
указанных документов установлены актами Президента Российской
Фелерачии, Правительства Российской Федерации или иными нормативными
правовыми актами, укчвание на т:lкие акты.

2.28. Идентификаторы категорий (признаков) зЕuIвителей, указанные в
шодпункте 2,2'7 .2 rýiнкта 2.2'| настояшIего Порядка, вкJIючают следующие
взаимосвязанные сведениrI :

2 .28 .1 перечень результатов предоставлениlI lчtуниципалъной услуги;
2 .28 .2 переченъ отдельных признаков заlIвителей.
2.29 . Исчерпывающий переченъ документов, необходимых дJIя

шредоставления муниципальной усJýти, укzванный в подпункте 2.2'l .З пункта
2 .2'7 настоящего Порядка, вкJIючает следующие взаимосвязанные сведениrI.

2.29 .1 перечень необходимых дJIя предоставлениrI муниципальной услуги
документов и ("л") информации с }лIетом идентификаторов категорий
(признаков) заявителей, предусмотренных пуIIктом 2.28 настоящего Порядка, а
также способы подачи таких док)д4ентов и (илrr) информаJдии;

2.29,2 требования к представлению документов заlIвителем, вкJIючая

требования к формату, коJIичеству, цредставлению докр[ентов толъко
отдеJьными категориrIми заявителей и r+rые необходимые требованиrI.

2.За. Исчерпывающий переченъ оонованиЙ дJuI отк€lза в приеме запроса о
предоставлеЕии муниципальной услуги и докумеЕтов, необходимых ДJuI

предоставлениrI муниципалъной услуги, оснований дJIя приостаноВлениrI
предоставления муниципа-гrьной услуги или отказа в предоставлении
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муниципальной услуги, указанный в подгryrнюе 2.2'7 .5 пункта 2.2'7 настоящего
Порядка, вкJIючает следующие исчерпывzlющие перечЕи основчшрй с }лIетом
идентификаторов категорий (признаков) заявителей, укzванных в пунюе 2.28
настоящего Порядка:

2.30.1 перечень оонований дJIя отказа в цриеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых дJIя предоставлениrI
муниципальной услуги, а в cJý4lae отсутствиlI таких основшrий - указание на их
отсутствие;

2.30.2 переченъ оснований дJIя шриостановления цредоставлениrI
муниципа.шьной услуги, а в cJýclae отсутствиrI тilких основанлй - указание на их
отсутствие;

2.30.3 перечень оснований для 0тказа в IIредоставлении муниципальноЙ

услуги, а в сJý/чае отсуtствиrl таких оснований - указание на их отсутствие.

3. Порялок согласования и утверждения
адмиЕистративных регламентов

3.1. Пр" разработке и утверждении проеюов административных

реглаNIентов гIриме}I;Iтся Инструкция по делоцроизводству в адмиЕистрации
Старотитаровского сельского поселениrI Темрюкского муниципzшьного района
Красноларского крffi, утвержденнaul постановлением администрации

искJIючением особенностей,

регламента

установленных
Старотитаровского сельского поселения Темрюкского муЕиципzlJьного района
Краснодарского крш,
настоящим Порядком.

З.2. Проекг административного формируется
уполномоченным органом в порядке, rrредусмотренном пуIIктом 1.5

настоящего Порядка.
З.3, Уполномоченный орган по ведению информачионного ресурса

реестра услуг обеспечивает достуtI дJuI уIастия в разработке, согласовании и

утвер ждении проекта административного регламеIIта:
3.3. 1 уполномоченному органу,
3.3.2 органам и организациrIм) структурным подрrвделениrlм

Ддминистрации, у{аствующим в согласоваIтllи проекта администратиВнОгО

регJIамента, в том числе по вопросу осуществлениlI межведомственного
информачионного взаимодействия (далее органы, }пIаствующие В

согласовании);
З.3.3 органу, уполномоченному на цроведение экспертизы проекта

административного реглЕlIчIента, - общему отделу Администрации;
З.3.4 органу, }шолномоченному на цроведение регистрации актов.

(использов€шие информационных систем, испоJIьзуемых дJIя шредоставления

муниципа_тlьной услуги проводится при нzIJIиЕIии технической возмОжнОСтИ).

З.4. Органьi, у{аствующие в согласов анvм, а также }iполномоченныЙ
орган автоматически вносятся в фор*rруемый после подготовки проекта

админисТративного регламента лисТ согласоВutниrl проекта постановления
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проведения независимои
административного регламента

антикоррупционнои
в евтоматическом

экспертизы IIроект

режиме (.rр" н€lпиЕIии

Администрации, уtверждающего адмиЕистративный регламент (далее - лист
согласования).

3.5, Проект административного регламента рассматривается органами,

участвующими в согласовании, в части, отнесённой к компетеIщии такого
оргzша, в срок, не превышшощир_i 5 рабочих дrей с даты постуrrлениrl его на
согласование в реестре услуг, за искЕючением общего отдела Администрации.

З.6. Одновременно с начzLлом процедуры согласованиrI в цеJuIх

техниЕIеской возможности) размещается на саЁrге Старотитаровского сельского
поселения Темрюкского муниципаJIьного рйона Красноларского Kpzlrl в

информашиоЕно-телекоммуникационной сети кИнтернет>
htфs:/iadm_starotitarovskaya.ru/ посредством интеграции с реестром услуг.

К проекгу административного регламента в обязателъном порядке
прилагается информациlI, содержащая:

наименование уполномоченного органа;
адрес элекгронной почты, на который должны быть направлены

закJIючени;I незчIвисимой антикоррупционной экспертизы ;

срок, отведённый дпя цроведениlI незазисимой ztнтикоррупщионноЙ
экспертизы проекта административного регламеIIта, который не может быть
менее IuIтIIацrIати дней со дня размещения IIроекта аlц{инистративного

регламента насайте в информационно-телекоммуникационной сети
кИнтернет> htфs://adm-starotitarovska}ra.ru/ ) а TzIKжe срок нzшравлениrl

)rполномоченномузакгпочений независrаплой антикоррушIионной экспертизы
органу.

Результатом проведения независимой экопертизы явJuIется закJIючение
независимой экспертизы, которое направJIяется в адрес уtIолномоченного
органа IIо электронной почте.

3.7. Результатом рассмотрениrI проекта административного регламента
органом, }лIаствующим в согласовании, .явJUIется принlIтие таким органом

решения о согласовании ипи несогласовании цроекта административного

регламента.
При принятии решениlI о согласовzIнии проекта административного

регламента оргzш, }лIаств}rющий в согласовании, проставJшет отметку о

согласовании проекта в листе согласовантпя.
При приIuIтии решеншI о несогласовании rтроекта административного

регламента орган, }лIаствующий в согласовании, вносит имеющиеся замечаниrI

в ITpoeKT IIротокола разногласий, формируемый в реестре услуг и явJIяющрйся

приложением к листу согласования.
3.8. После раЬсмотрениrI проекта административного регламента ВСеМи

органами, у{аствующими в согласовании, а также гIостуIIления пРОТОкОлОВ

разногласий (.rр" наличии) и залспючений по результатам независимой
антикоррупuионной экспертизы, упоJIномоченный орган рассматривает
пост}цIившие замечания.
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решение о возможности )л{ета заtсiшочеrмй по результатам независимой
антикоррупчионной экспертизь1 при доработке цроекта административного

регламента цринимается уполномоченным органом в соответствии с
Федералъным законом от Т'7 пюля 2а09 г. J\Ъ 172-ФЗ кОб алrгикоррупциоr*rой
экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых
актов) и постановлением администрации Старотrrгаровского сельского
поселениrI Темрюкского района ат 22 июнrI Za22 г. Jф 105 (Об утверждении
Положения о порядке антикоррупционной экспертизы муниципаJIьных
правовых актов и проеюов муницигIаJьных правовых актов администрации
Старотитаровского сельского поселения Темрюкского района>.

В слу{ае согласиrI с замечаниjIми, представленными органами,

}пIаствующими в согласованvм.- уполномочеrтrrый оргuш в срок, не
превышающий 5 рабочих дней, вносит с }пIетом поJýлIенных замечаrшй
изменения в сведениrI о муниципалъной услуге, укzванные в подгý.нкге 1.5.1

гtуJ{юа 1.5 рчвдела 1 настоящего Порядка, и после их преобразовzшия в
машиночитаемый вид, а также формироваIfllя проекта административного

регламента нацравJuIет указанный проект административного реглzlмента на
повторное согласование органчIм, }частвующим в согласовании.

При налLII{ии возрarкений к замечЕ}ниlIм ).поJшомочеЕный орган вправе
инициировать процедуру урегулирования разногласий гryтем внесения в цроект
протокола разногласий возражений на замечания органа, }лIаствующего в

согласовании (органов, )лIаствующих в согласовании), и направлениrI тiкого
протокола указанному органу (указшrным органам).

з.9. В сJýлIае согласия с возрчDкениями, цредставленными
уполномоченным органом, орган, уIаствуюпц4й в согласовании (органы,

}п{аствующие в согласовании), проставJuIет (гlроставлlлот) отметку об

урегулировании разногласий в проекте протокола р€вногластй, подписывает
протокол разногласий и согласовывает (согласовывают) проект
административного регламента, проставJUUI соответствующую отметку в листе
согласованиJI.

В слl"rае Еесогласия с возрЕDкениями, представленными уполномоченным
органом, орган, )лIаствующий в согласовании (органы, }л{аствующие в

согласовании), пpocTaBJuIeT (проставляют) в проеюе цротокола разногласий
отметку о повторном откz}зе в согласовании проеюа административного

регламента и подписывает (подписывают) шротокол разногласий.
3.10. Уполномоченный орган после повторного отказа органа,

уIаствующего в согласовании (органов, }пIаствующих в согласовании), в

согласовании проекта административного регламента принимает решение О

внесении изменений в проект админисц)ативного регламента и направлении
еГо на ПоВТорное соГласование всем органам, )лIаствующим в согласоваIIии,

3.11. Разногласия по гrроекry административного регламента
разрешzлются пугем проведеЕия согласительных [роцед]/р.

З.|2, После согласования проекта административного регламента СО

всеми органами, )лIаствующими в согласоваrми, иjIи при раЗрешениИ
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рчlзногласий по проекту административного регламента уполномоченный орган
направJIяет проект административного регламента на экспертизу в
соответствии с разделом 4 настоящего Порядка.

3.13. Утверждение административЕого регламента производуlтся
посредством подписаниlI электронного документа в реестре услуг усиленной
квалифицированной элекгронной подписъю руководитеJuI ).поJIномоченного
органа, после поJýrчения шоложительного зzlшIючения экспертизы

уполномоченного органа на проведение экспертизы либо урегулирования
разногласий по результатам экспертизы уполномоченного органа на

цроведение экспертизы.
3.14. Утвержденный административный регламент направJuIется

IIосредством реестра услуг уполномоченным органом с црипожением
заполненного листа согласования и протоколов рzlзногласий (при наличии) для
регистрации и последующего официального опубликовЕIниrI в устz}новленном
порядке.

3.15.
административный регламент, )дIолномоченный орган разрабатывает и

утверждает в реестре услуг нормативный празовой аю о lrризнании
административного регламента утративIIIим сиIry и о щринrIтии в соответствии с
настоящим Порядком нового административного реглzlмента.

4. Провеление экспертизы проектов
административных регламентов

4.|. Экспертиза проектов административных регламентов (проектов о
признании нормативных цравовых актов об угверждении административных

регламентов утратившими силу) проводится органом, уполномоченным на
проведение экспертизы проектов аlII\{инистративных регламентов в реестре
услуг.

4.2. Уполпrомоченным оргzшом на проведение экспертизы явJuIется

структурное подразделение ад{инистрации Старотитаровского сеJьского
поселеншI Темрюкского муниципztльного района Краснодарского KptuI (далее -
уполномоченный оргz}н на проведение экспертизы).

4.З. Предметом экспертизы явJIяются:
4,З .| соответствие rrроеюов административных регламентов требованиям

tý/нктов 1,3 и 1.6 раздела 1 настоящего Порядка;
4.3.2 отсугствие в проекте требовашй об обязатеJIьном цредоставлении

заявитеJIями документов и (иrrи) информаrдии, которые могут бытъ пол}чены в

рамках межведомствеIIного запроса.
4.4. По резулътатам рассмотреЕиrI проекта административного

реглчtNdеIIта, упоJшомоченный орган на проведение экспертизы, в течение
10 рабочих дней rrринимает решение о цредстЕшлении положительного
закJIючениjI на проект административного регламента или представлении
отрицатеJьного закJIючения на IIроект административного регламента.

При н€tпичии оснований для внесениrI изменений в
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4.5. При принятии решеншI о представлении положительного закIIючения
на проект административного регламента уполномоченный орган на
tIроведение экспертизы шpocTaBJUIeT соответствующую отметку в JIисте
согласованиrI.

4.6. При принlIтии решениrI о представлении отрицателъного закJIючения
на проект административItого регламента ).поJIномоченный орган на
IIроведение экспертизы проставJUIет соответствующую отметку в лист
согласования и вносит зzlмечаниrl в протокол рчlзногласлй.

4.1 . При напиLtии в закJIючении уполномоченного органа на шроведение
экспертизы замечаний и цредJIожений к шроекту административного

регламента упоJIномоченrrый орган обеспечивает учет таких замечаний и
предложений.

При наличии разногласий уполномоченный оргаЕ вносит в протокол

рЕlзногласий возражения на замечания )шолномоченного оргаЕ на проведение
экспертизы.

Уполномоченный орган на шроведение экспертизы рассматривает
возражениrI, представленные уполномоченным органом в срок, не
превышzlющий 5 рабочих дней с даты внесениrI )шолномоченным органом
таких возрarкений в протокол разноглаоий.

в сл1"lае несогласиlI с возражениями, предстilвленными )rполномоченным
органом, уполномоченный оргztн на цроведение экспертизы проставJIяет
соответствуIощ}цо отметку в гIротоколе разногласий.

о.Н. ПелrшrенкоНачальник общего й_9С\., 1yia liя4 'Сл\
,x"o|,z.--''-],;;'C.
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