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СХЕМА
учета документов в архивном отделе администрации муниципального образования Темрюкский район

Прием-передача архивных документов на постоянное хранение
 (
Начальник архива
Проводит прием документов в архивохранилище, составляет акт приема-передачи документов на хранение
)


	
		

 (
Начальник архива
Утверждает акт приема-передачи документов на хранение
)
	
		



 (
Начальник архива
Вносит запись в книгу учета поступления документов, изменения в список фондов
)




 (
Начальник архива
Заполняет лист фонда, формирует дело фонда
)




 (
Начальник архива
Включает с
ведения о поступившем фонде в 
БД
 «Архивный фонд»
)


	
