	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Порядку учета архивных документов в архивном отделе администрации муниципального образования Темрюкский район



СХЕМА
[bookmark: _GoBack]учета документов в архивном отделе администрации муниципального образования Темрюкский район

Выдача документов во временное пользование

 (
Начальник архива
Выдает разрешение на выдачу документов
)

	
		


	 (
Исполнитель
Осуществляет выдачу документов. Производит полистную проверку наличия и состояния документов в деле. Ставит отметку в листе-заверителе дела
)
		
 (
Начальник архива
Вносит запись в книгу учета выдачи дел во временное пользование
) (
Исполнитель
Осуществляет прием документов. Производит полистную проверку наличия и состояния документов в деле. Ставит отметку в листе-заверителе дела
) (
Начальник арх
ива
Вносит запись в книгу учета выдачи дел во временное пользование
)
