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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к Порядку учета архивных документов в архивном отделе администрации муниципального образования Темрюкский район



ПАСПОРТ АРХИВОХРАНИЛИЩА № _________
Архивного отдела администрации муниципального образования 
Темрюкский район
на 1 января 20___ года


	Количество фондов

	

	Количество единиц хранения

	

	Общая площадь хранилища (м2)
	

	Наличие свободной площади (м2)

	

	Степень загруженности 1(%)

	

	Общая протяженность стеллажных полок (пог. м.)
	Всего, в том числе:
	

	
	металлические
	

	
	комбинированные
	

	Протяженность свободных стеллажных полок (в пог. м)

	

	Количество закартонированных единиц хранения 2 (%)

	

	Оборудование для поддержания температурно-влажностного режима (наименование, количество)

	

	Приборы контроля за температурно-влажностным режимом (наименование, количество)

	

	Журнал регистрации показаний приборов контроля за температурно-влажностным режимом

	

	Характеристика ламп накаливания (открытые, закрытые плафоны, виды ламп)

	

	Характеристика покрытия пола (вид покрытия, огнестойкость)

	

	Характеристика покрытия стен (вид покрытия, огнестойкость)

	

	Наличие решеток на окнах (распашные, глухие, количество)

	

	Характеристика дверей (металлические, покрытые металлом, предел огнестойкости)

	

	Наличие запасного выхода

	

	Вид и характеристика ОПС

	

	Огнетушители (количество, вид)

	

	Научно-справочный аппарат:

	

	Количество описей дел, документов/из них в 3 экз.

	

	Виды картотек

	

	Наличие топографических, постеллажных указателей
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Примечания:
1. Степень загруженности хранилища рассчитывается по формуле  х  =  П . 100 : О; где П – погонные метры стеллажей, занятые под документами, О – общее количество погонных метров стеллажей в хранилище, 100 – 100%).
2. Процент картонирования рассчитывается по формуле  х  =  К .100 : А; где К – количество закартонированных дел, А – общее количество дел, 100 – 100%). Нестандартные дела можно не учитывать.
